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 يجب وضع هذا الإشعار على جميع نسخ هذا المستند 

 
 إشعار هام وإخلاء مسؤولية 

 

.لهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةهذه "الوثيقة" هي ملكية حصرية   

يعد هذا الإشعار والشروط الواردة به جزءاً لا يتجزأ من هذا المستند. ويجوز للجهات العامة الإفصاح عن محتوى هذا  
. المستند أو جزءٍ منه لمستشاريها و/أو المتعاقدين معها، شريطة أن يتضمن هذا الإشعار  

أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن هذا المستند أو جزءٍ منه، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجهات العامة و/أو  
 وتخلي الهيئةمستشاريها و/أو المتعاقدين معها، يكون على المسؤولية التامة لذلك الطرف ويتحمل المخاطر المرتبطة به. 

الأضرار مهما كانت طبيعتها والتي يرُفع بها في ذلك الخسائر و ات )بماللحد المسموح به نظاماً عن أي تبعي امسؤوليته
مطالبات بصرف النظر عن الأسس التي بنُيت عليها بما في ذلك الإهمال أو خلافه( تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن  

 أو ذات علاقة باستخدام هذا المستند بما في ذلك الإهمال أو التقصير.

تند وما تضمنه من محتويات استناداً على الشروط الواردة به واعتباراً من تاريخ إصداره. تسري صلاحية هذا المس  
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 الغرض .1
 

متنقلة الرفع الفي جميع أنحاء المملكة العربية السعودية منصات    ا و مقاوليه العامة  تستخدم العديد من المرافق والجهات  
، فمن الضروري أن تطبق  مثل هذه المنصات . ونظرا للمخاطر المرتبطة باستخدام  الصيانة أثناء أعمال التشغيل و 
هذه الاجراءات لتعزيز الاستخدام الآمن لمثل هذه المنصات وتحديد المخاطر المرتبطة فيها    الجهات العامة ومقاوليها 

 من أجل ضبطها والتحكم بها.

 النطاق  .2

نطاق   الاجراءات  يتمثل  للمستخدم لإ  هذه  وسائل  توفير  إجرائيفي  دليل  المتطلبات    عداد  بالتفصيل  يحدد  مخصص 
لمنصات   الآمن  بالتشغيل  المرتبطة  الاجراءات  وتنطبق  .المتنقلة  الرفعوالمسؤوليات  جميع  على    هذه  قطاعات  على 

 . السعوديةة في المملكة العربية ي لحكوماوالصيانة في المرافق والمشاريع  التشغيلوأنشطة 

 التعريفات  .3
 

 الوصف  التعريفات 

  المختص
لأداء المهام   اللازمة هو الشخص الذي لديه المؤهلات المطلوبة و التدريب والمهارات والخبرة والمعرفة 

 المحيطة( بيئة )مع مراعاة أنشطة العمل المحددة و ال .ناآمب 
HSE  الصحة و السلامة و البيئة 
JHA  تحليل مخاطر العمل 

MEWP و تشملمتنقلة المرتفعةمنصات العمل ال ،: 
 ( تطويلذراع ورافعات ب  مقصيةومنصات عمل تلسكوبية )رافعات مفصلية  •
 المثبتة على المركبة منصات العمل الدوراةالرفع ومنصات  •

PPE  معدات الحماية الشخصية  

 المراجع  .4
  EOM-KSS-PR-000006 لافتاتوال السلامة حواجزإجراءات   - الدليل الوطني لإدارة الأصول والمرافق  •
   EOM-KSS-PR-000005  اجراءات الحماية من السقوط - الدليل الوطني لإدارة الأصول والمرافق  •
 EOM-KSS-PR-000027إجراءات مراقبة السلامة - الدليل الوطني لإدارة الأصول والمرافق   •

 . الإلتزامات 5

 العقد /مدير المرفق  5.1

 .والتحقق من مشاركة الجهات المعنية عن تطبيق هذه الاجراءاتالمسؤولية الشاملة يتولى  •
 .توفير الموظفين والمرافق والموارد الأخرى اللازمة لتنفيذ هذا الإجراء •

 المشرفون   5.2

 .هذه الاجراءاتتوفير الموارد اللازمة لتنفيذ متطلبات  •
 . الصحة والسلامة والبيئةوتوقعات متطلبات إدارة  •

 الصحة و السلامة و البيئة   ممثل   5.3

 هذه الاجراءات. مراجعة تدقيق و •
 .والأنظمة الحكومية شتراطاتبالا التحقق من أن هذه الاجراءات تفي •

 ن الموظفو      5.4

 هذه الاجراءات التي تنطبق على عملهم والالتزام فيها.متطلبات معرفة وفهم  •

 طلب المعلومات والتوضيحات الإضافية قبل البدء بأي  مهمة يتم تعيينها للموظف وتكون غير واضحة.  •
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 جراءات . الا 6

 اختيار المعدات  6.1

 :مراعاة ما يلييجب أن تتوافق المعدات مع الأعمال المتوقعة، مع 
 سيتم إنجازهنوع العمل الذي   •
 مهمة عدد الموظفين المطلوبين لل •
 ذراع الرافعة طول   •
 طريقة الدفع  •
 المنطقة   تضاريس  •

 التحكم في حالات الطوارئ ضوابط       6.2

 .محطة التحكم السفلية منسلة ال عند إنزال  ارئ وط في حالات الوإرشادات  تعليمات تشغيل تشمل المعداتيجب أن  •

 متطلبات إرشادات التشغيل الآمن       6.3

، سواء بحركة أفقية أو عامودية، يجب تثبيت جسم العامل وربطه بنقطة التثبيت المحددة في السلة  رفع متنقلةعند تشغيل أي منصة   •
 من خلال أحزمة منع السقوط. 

 .الآلات المستخدمةيلزم وضع إشعارات التحذير على  •
. و يجب وضع علامة تحذيرية مصنعةوفقاً لتعليمات الشركة ال  حتى يتم إصلاحها  تواجه عطلمتنقلة    رفع  ةمنصأي  لن يتم تشغيل   •

 ."أنها "خارج الخدمةلة تشير إلى واضحة على الآ
 .ةو علوي  ةتحكم أرضي  اتعلى لوحالمرتفعة المتنقلة  منصات العمل تشمليجب أن  •
ستخدامه من  يتم اتشير إلى وظيفتها، إلى جانب خيار تحكم وتجاوز أرضي    التحكم  عناصريجب وضع علامة واضحة على جميع   •

 .فقط في حالات الطوارئ(وذلك شخص مدرب ) 
  -EOM-KSS-TP - 1المرفق    )يرجى الرجوع إلى في قائمة التدقيق اليومية  العملية  إجراء فحص مسبق للمعدات وتوثيق  سيتم •

 (.قائمة التدقيق اليومية  - 000002
o تم ملاحظتهي  عطل أو ضررأي عن المباشر  إبلاغ مشرفه  مشغليجب على ال. 

 .على أرض مستويةيتم استخدام المعدات  •
 .)إذا كانت مجهزة( قبل رفع السلة تثبيت الرافعة  أذرعيجب ضبط  •
 المنصة وعدم تجاوزها. يجب توضيح حمولة العمل الآمن للسلة والإشارة إليها على  •

o  والأدوات والموادالعاملين  وزنمجموع هو للسلة يرجى التنويه بأن الوزن الإجمالي. 
 .حدود السلةواد المحمولة خارج لا تتجاوز الم يجب أن •
وأن يكونوا قد أكملوا دورة تدريبية   متنقلة على دليل التشغيل  رفعن عن تشغيل أي منصة  ي المسؤول  ينيجب أن يحصل الموظف •

 .معتمدة تؤهلهم لتشغيل المعدات
o المرتفعة يجب تدريب العاملين وتأهيلهم على استخدام كل نوع من أنواع منصات العمل المتنقلة. 

 .لمنصةلحماية عناصر التحكم من التلف أو التشغيل غير المقصود أثناء عمل الأشخاص من ا ق  لوحات التشغيل بوا  جهيزجب ت ي  •
 ونش. كبديل لل يحُظر استخدام الرافعة المفصلية  •
بالأبعاد الكلية للمعدات قبل  وأن يكونوا ملمين    خالية  وجود مساحةدائمًا من  المرتفعة  العمل المتنقلة    اتمنص  ييجب أن يتأكد مشغل •

 .أي عوائق علوية و عند العمل بالقرب من الخطوط الكهربائيةالتنقل تحت 
o  على خط كهربائيالمرتفعة للعمل يحظر استخدام منصات العمل المتنقلة. 

حفر أو خندق مفتوح  أعمال  أي  أطراف  م من    1طنين في حدود    تزيد عنحمولة محورية  ب متنقلة    رفعيجب ألا تمر أي منصة   •
 .ألواح أو أغطية مثبتة على الحفر أو الخندقأو  وجود تدعيم دون

 .تحت ذراع الرافعة للوصول إلى المنصةمن ن ي الموظف مرورمنع يُ  •
 .الآلة ون على نظرهم دائما في اتجاه حركة غلب أن يحافظ المشيج •
الكابلات    حوامل أو القنوات أو الأنابيب  )كان من أي نوع  اكل المعدنية  أو السلة على الهي   رافعةراع الذ  سنادإ  يمنع على الموظفين •

 . أو الهياكل المماثلة(
 .يجب أن تكون أبواب الوصول إلى المنصة ذاتية الإغلاق و محملة بنابض •

o  الأرضألا يدخل الموظفين إلى سلة منصة العمل ويخرجون منها إلا في حال كانت على مستوى يجب. 
o  الخروجو  للدخولفقط المخصصة الأبواب يجب على الموظفين استخدام. 

أن • العمل  يجب  منصات  في  العاملون  و  المرتفعة  المتنقلة  يحصل  السقوط  من  للحماية  تدريب  للحماية  على  المناسبة  المعدات 
 الشخصية. 

وسائل أخرى    عندما لا تكون هناكاستثنائية  حالات  ، إلا في  منهاأو الخروج  إلى منصة مرتفعة عن سطح الأرض    دخولاليمنع    •
 .متاحة ويجب الحصول على موافقة مسبقة من ممثل الصحة والسلامة والبيئة

 .المرتفعة نقل أسطوانات الغاز المضغوطة في منصات العمل المتنقلةمنع ي  •
 .كجم في المنصة 4.5 بحجم جافةالكيميائية من المواد اليجب تركيب طفاية حريق  •



  منصات العمل المرتفعةالتعامل مع اجراءات 

 

Document No.: EOM-KSS-PR-000008-AR Rev 000 | Level - 3-E - External 

ير خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قديمة، يرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لهذا المستندغبمجرد طباعة النسخة الإلكترونية من هذا المستند فإنها تصبح  . 
موضحة بالإشعار الهام من هذا المستند ، ويخضع للقيود الهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةإن هذا المستند ملكية خاصة ل  

 

7 

مخصصين لحمل العلامات التحذيرية عند العمل في مناطق حركة  أشخاص  كذلك وضع  و    والأعمدة  السلامة  حواجزيجب استخدام   •
 .المركبات وعلى الطرق أو بالقرب منها

 .وعزلها   المنطقة لحصرحواجز و علامات تحذيرية تنبه المارة بوجود أعمال في الأعلى وذلك  وضعيجب  •
o  لثقل الموازن والمنطقة الموجودة تحت ذراع اتأرجح ب  الخاص قطرالالحاجز الوصول إلى نصف يجب أن يمنع

 .التطويل والسلة المرتفعة
 .في السلة إبعاد أيديهم عن الدرابزين عند رفع السلة أو خفضها المتواجدين  يجب على الموظفين   •
السلة، فحمل  عند   • توجيه استخدام  يجب  أدوات كهربائبة في  تيار  الأحمال  حبل  الكهربائية و موصلات  اللحام و    لرفع الأسلاك 

 .وقعهافي مالمرتفعة سلة منصة العمل المتنقلة تثبيت العمل بعد  وقعخراطيم الهواء إلى م
o مجاور و دعمها و تثبيتها يكل هسلاك والخراطيم ب يجب ربط الحبال و الأ.  
o  الكابلات الكهربائية من المنصة إلى الأرض  دلييمنع ت 

المرتبطة بالعمل بالقرب من الأسلاك توضح المخاطر تحذيرية على كل من لوحات التحكم العلوية والسفلية علامات  وضع يجب •
 .الكهربائية

 . الأخطار الجسدية / راقيلمن مراقبة العليتمكنوا  ة ، يجب أن يقابل كلاهما البعضأكثر من شخص في السل ركوبعند   •
خلال لحظات إلى وضعها الطبيعي بطريقة تدريجية سلسة وإعادتها  المرتفعة  المتنقلة    منصات العمل  عناصر تحكم  يجب تشغيل  •

في المنصات  مسؤول عن عناصر التحكم  ة القدم فقط من خلال المشغل المفتاح دواس يتم تشغيل  في الاتجاه المعاكس. و    قبل المتابعة
 .المرتفعة المتنقلة

 .التشغيل دون مراقبة المرتفعة في وضع  المشغلون منصة العمل المتنقلةيجب ألا يترك  •
للتشغيل الآمن،   • الحاجة  المختص )المراقب( متاحًا عند  الحارس  يكون  أن  السلامةوذلك  يجب  -EOM وفقاً لإجراءات مراقبة 

KSS-PR-000027. 
  معداتيجب عدم وضع المسامير والوأو النفايات أو المواد غير الضرورية.    مخلفاتسلة الرافعة نظيفة خالية من ال  بقىيجب أن ت   •

 .على الأرض بشكل عشوائي ملقاةوالأشياء الصغيرة الأخرى على لوحة التحكم أو 
جب حفظ  ي عدات والمواد من السقوط.  كما  وذلك لمنع الأدوات والمأصابع القدم إلى وسط  الحاجز  الدرابزين من    أن يمتد  يجب •

 .يل في صناديق مخصصةمواالأدوات اليدوية والأشياء الصغيرة الأخرى مثل البراغي و الص 
o يجب ربط الأدوات بحبل لمنعها من السقوط. 

سمح بالوقوف أو العمل  قدامهم بإحكام على الأرض، و لا يُ أعلى تثبيت  الموظفون الذين يعملون داخل السلة، يجب أن يحافظوا   •
 أعلى ويجب الامتناع عن رتفاعات  لسلالم داخل السلة للوصول إلى الا يجوز استخدام اوللسلة.    وسط أو العلويالأ  اجزمن الح

 .لاستخدامها كمنصة عمل العلويوسط أو اجز الأ وضع ألواح فوق الح
 .ربط المعدات بعمود أو هيكل مجاور أثناء العمل من ذراع الرافعة منعيُ  •
 . كم / ساعة 32من  أعلىعندما تكون سرعة الرياح المرتفعة  المتنقلةعمل  التجنب استخدام منصات يجب  •

 نقل المعدات  6.4 

 .مكانهاض السلال قبل نقل المعدات أو تغيير فخيجب  •
 .في بعض الوحدات يؤدي فشل المحرك إلى فقدان التحكمفعلى المحرك ؛  مكابحتعتمد ال •
 .المشغل أثناء نقل المعدات أو تحريكها ساعدي  استخدام جهاز مراقبةيجب  •
لتحمل   غيرها من الأسطح التي لم تصممالمرتفعة فوق شبكات الصرف أو أغطية الحفر أو المتنقلة  يجب عدم نقل منصات العمل •

أعمال  بالقرب من الفتحات أو  أثناء التشغيل  المنصات  حركةإضافية لتوجيه    مراقبةزن المعدات. ويجب استخدام أجهزة  وودعم  
 .الحفر

حيث يمكن أن تتضرر منصات    ،الحالات المماثلة  شابهها من  ما  من الوحل أو   ةالناقل   خليصيجب عدم استخدام السلال مطلقاً لت  •
 وتشكيل ضغط بهدف التخلص من المواد العالقة في الناقلة. الأرض  تجاهالعمل المرتفعة إذا تم دفع السلة للأسفل 

 الفحص و الصيانة      6.5

 .يلزم إجراء فحص يومي قبل تشغيل المعدات  •
 .من شخص  مختص موثق إجراء فحص شهري يلزم •
 .ل خاص بالمعداتي سجت يجب الاحتفاظ بسجلات الفحص في ملف وفي دفتر  •
يجب عدم استخدام منصات العمل المرتفعة المتنقلة عندما تتجاوز تاريخ الفحص، وذلك حتى يتم فحصها من قبل شخص مختص   •

 .أو شركة فحص خارجية
 

 المصنعة. يجب صيانة المعدات وفقاً لتوصيات الشركات   •
 .لشركة المصنعةل وفقاالإصلاحات موظفين مؤهلين ب  أن يقومجب ي  •
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 المثبتة على المركبة  ارةالدومنصات العمل منصات الرفع و 6.6

 على المركباتثبتة المعدات الم أنواع  6.6.1

ثناء  أات، و التي تستخدم لرفع الأفراد على المركب ثبتة  الأنواع التالية من المعدات المالمرتفعة تشمل منصات العمل المتنقلة 
 :(1فوق سطح الأرض )الشكل في المشروع  عملهم 
 منصات الرفع القابلة للتمديد  •
 منصات الرفع المفصلية  •
 الرافعات المقصية  •
 .مجموع ما سبق •

المرتفعة المتنقلة منصات العمل: أمثلة على   1شكل   

 المفصلية الرافعات الرفع القابلة للتمديد ومنصات    6.6.2  

 .المرتفعة عند رفع ذراع التطويل المتنقلة شاحنة منصة العمل تحريكيمنع  •
 .زلالع ةبأي طريقة قد تقلل من قيم  المرتفعة المتنقلة ل ير الجزء المعزول من منصات العملن يتم تغي  •
في   تثبيت الرافعة  أذرع و مثبتة في حاملهارافعة ال التأكد من أن قبل تحريك ونقل منصات العمل المتنقلة المرتفعة يجب  •

 التثبيت.وضع 
 

 

 

مقصية ( رافعات )ج طويل رافعة بذراع ت ( )د   
 

)ب( رافعات مفصلية      الرافعة المثبتة على الشاحنة)أ(   
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 التدريب . 7

 عامةالمتطلبات ال  1.7
اءتهم على  وإثبات كفالمرتفعة  المتنقلة  الذين سيستخدمون منصات العمل  موظفين  يجب تدريب ال •

 .ومعترف بها دولياً معتمدة جهةسارية صادرة عن كفاءة  شهادة و تقديم، تشغيلها بآمان 
 .الصحة والسلامة والبيئةيجب أن تكون سجلات التدريب متاحة لدى إدارة  •

 الكفاءة    2.7

اختبار   إجراء  المقاولين  كفاءة  ليجب على  العمل    تشغيللتحقق من  إصدار  المتنقلة  منصات  قبل  المرتفعة 
ع معايير تقييم الكفاءات وعملية تتماشى مكتابية  شفهية و  عمليات التقييمتكون  . ويجب أن  التشغيلتفويض ب 
 .و يجب توفير نسخة من معايير التقييم وتقييم الكفاءة للمقاول عند الطلب  .الوطنية

 . المتابعة و التقييم 8

ة.  مستمر  صفة ب الالتزام بتطبيق هذه الاجراءات  يجب على كل من المقاول والمقاول من الباطن متابعة وتقييم  
مدى  ربع سنوية ل  نظاميةإجراء تقييمات    لمقاولوالبيئة التابع لالصحة والسلامة    وكذلك يجب على ممثل  

 .اتالإجراء ههذ الالتزام بتطبيق

 . الملحقات 9

1  .EOM-KSS-TP-000002   –   قائمة التدقيق اليومية 
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  EOM-KSS-TP-000002   قائمة التدقيق اليومية - 1ملحق 

 / / / / / / / الاسبوع   : المرتفعة المتنقلة رقم منصة العمل  

_____/____/ ________________   

حد الأ الوصف  م ثنين الأ  ربعاء الأ الثلاثاء   ا الجمعة  الخميس  
ل 
س 
ب
 ت

جهة خارجية  من مختص/  المرتفعة  المتنقلة  ل  تم فحص منصة العم 1
 .المحدد موعدفي ال

              

قطع /    ولا توجد    سليم مؤمنان بشكل    لدفع وواقي المكابحمحرك ا 2
 .أجزاء مفقودة

              

               . واضحة في الجسم أو المنصة أو الأذرع أضرار  لا يوجد 3

4 
 . حادةخشنة أو  أطراف من والقضبان المنصة خلو 

              

وتثبيت 5 توجد   تركيب  ولا   ، بشكل صحيح  والعجلات  الإطارات 
 .صواميل مرتخية أو مفقودة

              

الإطارات    تلفيوجد    لا 6 في  منفوخةواضح    حسببالهواء    فهي 
 .توصية الشركة المصنعة

              

7 
 مركز القيادة في  حالات تسريبلا يوجد أعطال واضحة أو 

             

8 
 في مسار إمداد الطاقة.  لا توجد أجزاء مرتخية أو تالفة أو مفقودة 

             

              . الكهربائيةسلاك لا يوجد عطل واضح في الأ 9

في صمامات التحكم و حجرة    و تسرب واضحألا يوجد أعطال   10
 .المحرك

              

11 
 وجود دعامات للخراطيم والأسلاك 

              

  كاملة   علامة عصا قياس مستوى الزيت  -إمدادات زيت المحرك   12
 وغطاء فتحة التعبئة مؤمنة. 

              

               . تسريبنظام العادم مؤمن و لا يوجد  13

 الخطوط الهيدروليكية  لا يوجد عطل أو تسريب في  14
              

و لا يوجد عطل    قابلة للتشغيل ؛مفاتيح    -لوحة التحكم الأرضية   15
 .واضح

              

               مثبتة  و  مقروءة اللافتات 16

               ثبت م -الثقل الموازن  17

               الأحرف الأولى من اسم المشغل   

   لإصلاح تاريخ ا إجراءات الصيانة أو الإصلاح  العيوب التي تم ملاحظتها 

      

      

      

      

  


